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Post-It sur fiches produits 
 
 

Il s'agit de poser des post-it sur les fiches produits ou clients, si besoin, et en substitution de 
documents manuscrits sur lesquels vous notez des actions, remarques, ou autres  correctifs à 
effectuer. 
 
Le post-it est systématiquement adressé, par défaut, au négociateur déclaré comme associé 
au produit.  
 
Il est toutefois possible de modifier le destinataire et / ou d'ajouter un second destinataire 
pour le post-it. 
Ainsi, si le propriétaire de la fiche est JPG, on peut envoyer un post-it à MJA pour lui 
demander d'améliorer le descriptif et à VD pour lui donner des instructions sur le mandat. 
 
 
Pour poser un post-it, cliquez sur l'icône « Post-It » situé sur l'onglet « Descriptif 
technique », à côté des boutons radio « Active » et « Inactive » : 

 
 

 
 
 
SAISIE DU POST-IT 
  
La fenêtre de saisie du Post-It se présente comme suit : 

 
 

 
 
 

Sur cet écran, il est possible d'effectuer les opérations suivantes : 
 

• Saisir des utilisateurs qui pourront visionner ce post-it (liste déroulante) 
• Saisir du texte 
• Supprimer le post-it (Bouton « Supprimer fiche - Remise à vide ») 
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• Valider et revenir à l’écran précédent (Bouton « Valider et fermer ») 
 
AFFICHAGE DES POST-IT  
 
Sur l'écran principal du logiciel, sur la droite de la fenêtre, l'icône « Post-it » s’affiche.  
Il est légèrement transparent si aucun post-it n'est actuellement associé à l'utilisateur actuel 
et affiché normalement avec le nombre de post-it en instance si une ou plusieurs notes sont 
associées à l'utilisateur courant. 
 
Cet icône est également visible sur l'écran des relances. 
 
Cliquez sur l'icône pour ouvrir la fenêtre de visualisation des post-it. 
 
 
Dans la fenêtre de visualisation de vos Post-It, les « notes » relatives aux produits se 
présentent sous forme de browse (liste), comme suit : 

 
 

 
 

 
Sur cet écran, il est possible d'effectuer les opérations suivantes : 
 

• Voir le produit concerné par le post-it (Bouton « Voir le produit ») 
• Supprimer le post-it (Bouton « Supprimer ce post-it ») 
• Imprimer la liste des post-it produits (Bouton « Imprimer liste ») 

 
 
Exemple d'impression des post-it 
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Post-It sur les clients - prospects 
 

Le même principe que pour les post-it « produits » a été adopté pour les clients prospects. 
Cliquez sur l'icône « Post-it » d'une fiche client / prospect et saisissez vos remarques, 
suggestions, instructions dans le bloc-notes. 
 
Le programme rappelle en haut du bloc-notes la raison sociale et le nom du client / prospect 
afin que cette information soit visible quand vous ouvrirez ultérieurement le post-it.  
 
Validez ensuite votre saisie.  
 
Dans la fenêtre de visualisation de vos Post-It, les « notes » relatives aux clients prospects se 
présentent comme suit : 

 

 
 
 

Sur cet écran, il est possible d'effectuer les opérations suivantes :  
 

• Voir le client / prospect concerné par le post-it (Bouton « Voir le client ») 
• Supprimer le post-it (Bouton « Supprimer ce post-it ») 
• Imprimer la liste des post-it clients / prospects (Bouton « Imprimer liste ») 

 


